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Stellenausschreibung: 
Mitarbeiter*in für IBF-Kontakte & Kennenlerngespräche (Minijob/Midijob* min. 28,71 h Monatsstunden) am 

persönlichen Wohnort  

Wir suchen ab dem 01.02.2026 eine*n zusätzliche Mitarbeiter*in zur Bearbeitung der IBF-Kontakte sowie zur 
Durchführung von Kennenlerngesprächen – auf Mini- oder Midijobbasis mit mindestens 28,71 Monatsstunden 
(vorerst befristet bis zum 30.06.2026). 
 
Wir wünschen uns eine Person, die an einer längerfristigen Zusammenarbeit interessiert ist. Eine mögliche 
Verlängerung hängt jedoch vom Erfolg des IBF-Projekts ab. 
 
Deine zukünftigen Aufgaben im IBF-Team  

o Telefonische Kontaktaufnahme zu Personen, die über das Interessensbekundungsformular (IBF) ihr 
Interesse an einer Tätigkeit als Werber*in geäußert haben 

o Vorqualifizierung der Interessent*innen, um einzuschätzen, ob sie für eine Tätigkeit als Werber*in 
geeignet sind 

o Begeisterung für die Werbetätigkeit wecken 
o Koordinierung und Terminvereinbarung von Kennenlerngesprächen 
o Durchführung von Kennenlerngesprächen – sowohl digital als auch persönlich vor Ort an deinem 

Wohnsitz 
o Dokumentation der Gespräche und Ergebnisse  
o Pflege und Aktualisierung der Interessent*innendaten  
o Rückmeldung und Übergabe geeigneter Kandidat*innen an die zuständigen Ansprechpersonen im 

Büroteam 
o Gegenseitige Werbe- und Urlaubsvertretung im IBF-Team 
o Perspektivisch: TC-Buddy und Startbuddy 

 
Dein Profil 

o Aktive*r Handelsmakler*in, Mindestens Runner*in 
o Wohnort deutschlandweit möglich  
o Fähigkeit, Interessent*innen für die Werbetätigkeit zu begeistern und einzuschätzen, wer gut zu uns 

passt 
o Zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise – insbesondere bei der Gesprächsplanung und 

Dokumentation 
o Hohe Verbindlichkeit in Absprachen, Terminierungen und Rückmeldungen 
o Sicherer Umgang mit MS Office und digitalen Tools  

 
Wir bieten 

o Flexible Arbeitszeiten: Arbeitszeitkonto und Gleitzeitregelung ohne Kernarbeitszeit  
o Attraktive Vergütung: Minijob 28,71 Monatsstunden - 603 € / Monat 
o Urlaub: 30 Tage Urlaub mit anteiliger Quotelung 
o Feiertage: Gesetzlicher Feiertagsanspruch nach Bayern – mit den meisten Feiertagen in Deutschland 
o Mobilität: Deutschlandticket als Jobticket (100%)  

o Laptop und Tablet iPad Air5 

 
Gut zu Wissen 

Bitte sende deine Bewerbung (Motivationsschreiben & Lebenslauf in einem Dokument) mit dem Betreff 
„Bewerbung IBF“ sowie der Angabe deiner möglichen Monatsstunden (Mini- oder Midijob) an 
bewerbung@bn-marketing.net  
 
Bewerbungsschluss ist Sonntag, der 11.01.2025  
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